
Voici un peu de documentation sur le fonctionnement et l’utilisation du Porte folio en 
ligne des membres du Club Dimension.  
 
Quand un nouveau membre adhère au Club Dimension, un compte lui est 
automatiquement attribué dans le Porte folio. Le code d’accès et le mot de passe 
temporaire sont alloués et communiqués par le responsable du Site Web. Cette 
procédure prend donc comme hypothèse que vous avez déjà obtenu votre accès. 
 
À la base du Porte folio, on doit pouvoir faire au minimum trois choses : Se 
connecter, créer au moins un album et uploader des photos. 
 
Sur le Porte folio, n’importe quel internaute peut voir et naviguer dans le Porte folio. 
Cependant il faut obligatoirement se connecter pour pouvoir créer ou modifier des 
albums, ajouter des photos, enlever des photos, changer les propriétés des albums etc. 
Je ne veux pas entrer dans les détails de toutes les actions possibles, ce guide n’étant 
qu’une introduction. 
 
Donc, pour se connecter, il faut suivre les étapes suivantes : 
Se connecter 
1. Cliquer sur le bouton « Porte folio » 
2. Utiliser le lien « S’identifier » 
3. Login, mot de passe et bouton « Se connecter » 
4. Ou lien « J’ai oublié mon mot de passe » 
 
Il faut créer un album AVANT d’uploader une image, car chaque image doit être 
classée dans un album. A noter que l’on peut par la suite créer d’autres albums et en 
modifier les attributs en tout temps. 
 
Voici comment créer un album : 
Créer un album 
1. Bouton « Créer/classer mes albums » 
2. Bouton « Nouveau » 
3. Inscrire un nom d’album et bouton « Appliquer les modifications » 
4. Confirmer « Voulez-vous vraiment appliquer les modifications » 
5. Bouton « Continuer » 
 
Le but ultime du Porte folio consiste en l’ajout d’images. Même si le logiciel modifie 
automatiquement la taille des fichiers, il est fortement recommandé de ne télécharger 
que des photos déjà ajustées à une taille de fichier acceptable. Disons que par 
exemple, un fichier de 600X400 pixels, 400X600 pixels, ou même un peu plus sont 
de taille raisonnable. De plus, quand vous sauvegardez un fichier JPG, vous pouvez 
en spécifier la qualité. Pour des images seulement affichées sur le Web, à 72dpi, vous 
ne verrez pas beaucoup d’amélioration de qualité à l’écran que la qualité soit à jpg-3 
ou à jpg-10. Par contre, le fichier sera beaucoup plus gros ! Disons qu’en moyenne, 
un fichier de 400X600 pixels, à 72 dpi et une qualité JPG-5 donne un fichier 



d’environ 100k, ce qui s’affiche très rapidement peu importe la vitesse d’accès à 
Internet. 
 
Alors, avec vos fichiers bien dimensionnés prêts à mettre dans votre album, utiliser 
les étapes suivantes pour déposer des photos sur le Porte folio : 
 
Uploader des images 
1. Lien « Uploader une image » 
2. Bouton « Parcourir » 
3. Sélectionner un fichier sur votre poste de travail 
4. Bouton « Continuer » 
5. Encore le Bouton « Continuer » 
6. Vous devez indiquer l’album à l’aide de la Liste déroulante « Album » 
7. Nom, description et mots-clefs de la photo sont facultatifs 
8. Bouton « Continuer » 
9. Encore le Bouton « Continuer » 
 



Voici la procédure décrite, mais avec des images-écrans pour illustrer : 

 



 



 



 



 


